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برامج القياده والأشراف الاداري 
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يثــة لحد ا ة  لخبــر ا كــز  مر  
 للتدريــب والإستشــارات )ميتــك( 



مكان الانعقادالمدةاسم البرنامج

يناير 2018
استراتيجيات وتكتيكات الحكومة الالكترونية فى ظل منهجية ادارة الجودة 

 الشاملة
 Strategies and tactics of e-government in the light of total

quality management methodology

دبي5 أيام

 مبادئ وأساسيات التنمية الإدارية الشاملة
 Principles & basics of the Comprehensive Management

Development
شرم الشيخ5 أيام

إدارة الأداء: تحديد الأهداف وإجراء التقييم
Performance Management: Setting Objectives and Conducting 

Appraisals
اسطنبول5 أيام

مهارات صناعة القرار و ايجاد حلول ابداعية للمشكلات
Creative solution to the problems and decision makingدبي5 أيام

فبراير 2018
Organizational Leadership  -  القاهرة10 أيامالقيادة المؤسسية

 الابداع وتحقيق الريادة والتميز الإداري في المؤسسات والأجهزة الحكومية
 Creativity and achieve leadership and excellence in

administrative departments and Governmental institutions
الدار البيضاء5 أيام

 البرنامج المتكامل في إدارة الإلتزام
The Integrated programme in commitment managementتونس5 أيام

ورشة عمل التخطيط الاستراتيجي المتقدم وتطبيق الخطط الإستراتيجية 
EFQM للتميز المؤسسى 

 Workshop on strategic planning and the application of advanced
strategic plans for institutional excellence EFQM

دبي5 أيام

مارس 2018
التخطيط والمتابعة و تطوير بيئة مبتكرة في العمل

Planning, follow-up & work innovative environment developmentكوالالمبور5 أيام

 قيادة التغيير: عوامل النجاح الحاسمة
  LEADING CHANGE: CRITICAL SUCCESS FACTORS دبي5 أيام

 الإدارة الاحترافية للمنشآت والمرافق
The professional facilities managerالأردن-عمان5 أيام

 المهارات الإدارية و الإشرافية المتقدمة  ) إعداد القادة المدراء (
Advanced managerial and supervisory skills 

)Managers Management(
اسطنبول10 أيام

 مهارات الإشراف الاداري وطرق بناء فريق العمل الفعال
Administrative supervision skills & effective team building methodsشرم الشيخ5 أيام
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TRAINING PLAN 2018

والأشراف الاداري القياده   



مكان الانعقادالمدةاسم البرنامج

ابريل 2018
 المنهج الإداري المتكامل لإعداد رؤساء الأقسام

 Managing integrated approach to prepare the department
heads

لندن5 أيام

 مناهج وآليات تحسين وتطوير الأداء المؤسسى
 Methods and mechanisms to improve and develop corporate

performance
دبي5 أيام

إعادة هندسة الأعمال  )الهندرة (
Business Process Reengineering (BPR)الأردن-عمان5 أيام

 الكفاءة في تنفيذ المهام المتعددة و إدارة الأولويات
  Managing Multiple Tasks, and prioritiesالاسكندرية5 أيام

  التميز فى القيادة وافضل الممارسات في ادارة الأداء والتوجيه لانجاز 
 الاهداف

 Excellence in leadership, best practices in performance
management and guidance for achieving the objectives

شرم الشيخ5 أيام

مايو 2018
 اليات متابعة وتقييم أداء الخطة الإستراتيجية 

 Mechanisms of Follow-up and evaluate the performance of the
Strategic Plan

اسطنبول5 أيام

يونيو 2018
 المهارات الإدارية الرئيسية للمدراء والمشرفين الجدد

Mains Management skills for new managers and supervisorsدبي5 أيام

يوليو 2018
 دبلومة إدارة الاعمال الدولية 

INTERNATIONAL BUSINESS ADMINISTRATIONالقاهرة10 أيام

 إدارة المؤسسات الاجتماعية 
Social institutions managementتونس5 أيام

 الادارة الاستراتيجية واعداد خطط العمل التنفيذية لتطوير الاداء
 Strategic management and preparation of executive plans for

the development of performance
الأردن-عمان5 أيام

 تبسيط العمليات وإجراءات العمل
Simplification of Work Processes and Proceduresدبي5 أيام

   مهارات التأثير، والاقناع واعداد وتنفيذ استراتيجيات التفاوض
 The skills of Influencing , persuasion and the preparation and

implementation of negotiation strategies القاهرة5 أيام
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والأشراف الاداري القياده   



مكان الانعقادالمدةاسم البرنامج

اغسطس 2018
 البرنامج المتكامل في إدارة المستشفيات و المنشآت الصحية

 Integrated program in hospitals management and health
facilities

الاسكندرية5 أيام

 المهارات الإشرافية المتقدمة وتعزيز البيئة الابداعية فى العمل
 Advanced supervisory skills and creative environment 

enhancement in work
شرم الشيخ5 أيام

 التخطيط الإستراتيجي وقيادة التغيير
Strategic planning and leading changeدبي5 أيام

 إدارة مخاطر المؤسسات 
Enterprise Risk Managementالاردن5 أيام

سبتمبر 2018
 مهارات تقييم وتقويم الأداء

Assess and evaluate the performance skillsاسطنبول5 أيام

 إدارة التغيير والتميز الوظيفي
Change management and career excellenceالاسكندرية5 أيام

 الرؤية الابداعية  والتمييز في صنع القرار
Creative vision and distinction in the decision makingدبي5 أيام

تطوير الأعمال و تقنيات الجودة
Business Improvement & Quality Techniquesالقاهرة10 أيام

اكتوبر 2018
 تنمية مهارات عمداء البلديات وقطاعات الحكم المحلي

Developing the Skills of mayors and 
local government sectors 

دبي5 أيام

 التميز في إدارة الازمات 
Crisis managementاسطنبول5 أيام

 إعادة الهيكلة الإدارية
Restructuring of the Administrationدبي10 أيام

 الحكومة الإلكترونية )الإستراتيجية وآليات التطبيق والإدارة(
 E-Government (Strategies, enforcement mechanisms and

)management
كوالالمبور5 أيام

 الإدارة في الأزمات والمواقف الحرجة
Management of crises and difficult situations برلين5 أيام

والأشراف الاداري القياده   
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مكان الانعقادالمدةاسم البرنامج

نوفمبر 2018
 دبلومة الادارة الإلكترونية فى الشئون الادارية

Diploma in electronic management of Administrative affairsدبي10 أيام

 التميز الإداري في إدارة البلديات
Administrative excellence in municipal managementالاسكندرية5 أيام

 الإدارة بالأهداف
)Management By Objectives (MBO دبي5 أيام

Mindful Leadership القاهرة5 أيامالإدارة الحديثة طبقا لمفهوم
 تنمية المهارات الإشرافية و الادارية المعاصرة

Contemporary administrative and supervisory skills developmentشرم الشيخ5 أيام

ديسمبر 2018
 الاساليب الحديثة للتخطيط والتنظيم

Modern methods for planning and organizationدبي5 أيام

 دبلومة الإدارة و التخطيط الاستراتيجي
Diploma in Management and strategic planningاسطنبول10 أيام

 المهارات الإدارية الرئيسية للمدراء والمشرفين الجدد 
Key Managerial Skills for New Managers and Supervisorsشرم الشيخ5 أيام

 البرنامج المتكامل في إدارة الفنادق و المنتجعات والمجمعات السكنية
Integrated Programme in managing hotels and resorts 

Residential complexes  
دبي10 أيام

 إدارة وتطوير الخدمات للعاملين بالمؤسسات العامة والخاصة
Manage and develop services for public and private institutionsالقاهرة5 أيام

 تأهيل الإدارة الوسطى لتولي مهام الإدارة العليا
 Qualifying  the  Middle Level Management to take over the

functions of the senior management
كوالالمبور5 أيام

والأشراف الاداري القياده   
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فرع دولة الأمارات العربية المتحدة
بناية  فندق ميلينيوم بلازا  -  الدور 8 - مكتب  802  

شارع الشيخ زايد امام محطة مترو ابراج الامارات - دبى . 
تليفون : 0097143256200 
فاكس  : 0097143256500

موبايل : 00971557720801
صندوق بريد : 80355

مكتب بريد هور العنز منطقه ديره

جمهورية مصر العربية
تليفون : 0020226215920
فاكس  :  0020226215919

ص ب    20 - الرمز البريدى 11843

info@metcegy.com                      www.metcegy.com
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